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Anforderungs- und Aufgabenprofil Berufsbildende 

für überbetriebliche Kurse OdA Soziales Bern 

Berufsbildende für überbetriebliche Kurse (BB üK) bilden Lernende der entsprechenden 

Grundbildung in überbetrieblichen Kursen (üK) aus und vermitteln grundlegende Fertigkeiten 

des Berufes. Sie gestalten praxis- und kompetenzorientierte Kurssequenzen nach Vorgaben 

der Arbeitgeberin.  

Anforderungen 

Berufsabschluss 

− Höhere Berufsbildung im Sozialbereich mit Weiterbildung im Ausbildungsthema oder 

höhere Berufsbildung im entsprechenden Ausbildungsthema/Themenbereich des zu 

unterrichtenden üK 

Berufspraxis 

− Nach Abschluss der Ausbildung mindestens zwei Jahre Berufstätigkeit in der entspre-

chenden Fachrichtung 

− Berufserfahrung zu den entsprechenden Kursinhalten  

− Anstellung oder Selbständigkeit im Ausbildungsthema 

Agogische Ausbildung 

− Berufsagogische Ausbildung im Rahmen von mindestens 300 Lernstunden (SVEB-Zer-

tifikat Ausbilder/in – Durchführung von Lernveranstaltungen) bei Eintritt oder spätes-

tens innerhalb von zwei Jahren nach Eintritt absolviert  

− Erfahrung in der Arbeit mit Jugendlichen oder jungen Erwachsenen 

− Idealerweise Erfahrung in der Ausbildung 

− Freude im Umgang mit Jugendlichen und jungen Erwachsenen 

Aufgaben 

Kurssetting 

− Gestalten des Kursablaufs unter Berücksichtigung des didaktischen Konzepts 

− Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung der Kurse unter Einhaltung der Vor-

gaben der Arbeitgeberin. 

− Schaffen von praxis- /handlungsorientierten Lern- und Übungssituationen 

− Integrieren von Erfahrungen und Wissen der Lernenden 

− Fördern des Austausches unter den Lernenden 

− Gewährleisten eines lernförderlichen Klimas 

− Begleiten, unterstützen und fördern der Lernenden 

− Evaluieren des Kurses mit den Lernenden  

− Beurteilung des Lernverhaltens der Lernenden (nur AGS) 
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Organisation 

− Zusammenarbeit mit der Leitung Bildung FaBe/AGS (Vorgesetzte Person) und der Bil-

dungsadministration 

− Dokumentation der An-/Abwesenheiten der Lernenden 

− Evaluation der durchgeführten Kurse 

− Mitverantwortung für Kursmaterialien und Infrastruktur 

− Umgang mit dem Extranet (OdAOrg) 

− Teilnahme an üK-Sitzungen, Anlässen, internen Fortbildungen 

Vorgaben 

− Rahmenvereinbarung 

− Kursauftragsbestätigung 

− Didaktisches Konzept 

− Kurskonzepte (Bildungsverordnung, Bildungsplan, spezifische Konzepte zu den üK) 

− Pflichtenheft Berufsbildende 

− Hausordnung 

− Nachweisdokument Sicherheit für den Kursbetrieb 

Kontakt/Ansprechperson 

Veronika Winkler 

Leitung Bildung AGS 

veronika.winkler@oda-soziales-bern.ch 

031 335 15 56 

Franziska Annen 

Leitung Bildung FaBe 

franziska.annen@oda-soziales-bern.ch 

031 335 15 54 
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